Prefeitura Municipal de Marilia
Secretaria da Administracéo

Termo de Refer éncia 92/2024

1. InformacOes Basicas

Categoria do objeto: V - prestagdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados

2. Condicoes Geraisda Contratacao

2.1. Registro de Pregos visando eventual contratacdo de empresa especidlizada na confeccdo e
fornecimentode kits crachas de identificacdo funcional e seus respectivos acessorios (crachd, protetor rigido
conjugado, corddo de poliéster liso e captura das fotos), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

ITEM

CODIGO

ESPECIFICACAO

UNIDADE

DE
MEDIDA

QUANTIDADE

1 1

2.10.26.0001-

Confeccdo de Kit crachd composto por: crachés para
funcionérios com servigo de impressdo digital em cartbes de
PV C com laminag&o térmica, impressdo colorida, formato
CR80 com dimensdes aproximadas de 0,76mm de espessura,
no tamanho de 85 x 54 mm; tratamento especial para
digitalizacdo de fotografia, cujafoto sera proveniente da
capturaem loco em aproximadamente 04 (quatro) locais
distintos a serem definidos pela Secretaria Municipa da
Administracdo; dados variaveis peculiares a cada servidor
em sua respectiva fungdo, bem como logotipo do Municipio;
porta cracha rigido conjugado, na cor leitosa, para protecéo
do cracha acima descrito €; corddes porta cracha, corddo em
poliéster liso ha cor azul marinho, medindo
aproximadamente (10 mm x 83 cm) montados em jacaré
e chapinha.

Unid.

900

2.2. Os servicos objeto desta contratagdo sd0 caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

2.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e poderd ser prorrogado, por igua
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso. (Artigo 84 daLei n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

3. Fundamentacéao e Descricéo da Necessidade da Contratacéo



3.1. A Fundamentacdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Descricao da Solugdo como um Todo Considerado o Ciclo deVida
do Objeto e Especificacao do Produto

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. Requisitos da Contratacao

Adesdo de outr os 6rgaos
5.1. N&do é a admitida a participagao de outros 6rgdos ou entidades na respectiva ata de registro de prego.
Subcontratacéo

5.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual pela necessidade de garantir a qualidade,
responsabilidade, transparéncia e controle durante a execucdo do contrato, bem como pela preservacdo dos
principios de competitividade e igualdade entre os licitantes.

Consorcio

5.3 Devido as caracteristicas especificas do tipo de objeto a ser contratado e suas as necessidades
operacionais, ndo serd aceito consorcio entre as empresas licitantes, pois a colaboracdo entre diferentes
empresas em um consorcio pode aumentar a complexidade técnica, tornando mais contestador alcancar uma
gestdo eficiente dos procedimentos que necessitam ser adotados para o fornecimento dos kits crachés. A
possibilidade de atribuir a uma Unica entidade a responsabilidade total pela captura de fotos e fornecimento
dos kits crachas completos, ssimplifica a gestéo do contrato, permitindo que a Contratante lide com uma Unica
parte responsavel por todas as fases do projeto. A gestdo de riscos € mais simplificada, reduzindo a
complexidade operacional do sistema. A contratacdo direta de uma empresa facilita a imposicdo e
manutencdo de padrdes de qualidade uniformes ao longo de todo o projeto. Em um consorcio, diferentes
empresas podem ter abordagens distintas em relacdo a qualidade, o que poderia resultar em disparidades e
desafios na garantia da qualidade do produto fornecido como um todo.

Alteracao subjetiva

5.4. E admissivel afuso, cisio ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagcdo exigidos originamente; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragéo.

Garantia da contratacao

5.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Andlise de Riscos

5.6 Né&o foi identificado nenhum fator de risco que possa comprometer 0 sucesso da licitagcdo e a boa
execucao contratual .



Orcamento

5.7 O orcamento estimado da contratacdo devera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacéo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboracdo das propostas, no
interesse da Administracéo Direta em obter o melhor resulta no momento da negociacédo de valores.

6. Modelo de Execucao do Objeto

Condicoes de Execucao

6.1. O servico, rigorosamente de acordo com o ofertado nas propostas, devera ser executado no prazo de 40
(quar enta)dias contados a partir do encaminhamento da Ordem de Fornecimento, sendo até 10 (dez) dias
uteis para a captura das fotos e, posterioramente, 30 (trinta) dias uteis para o for necimento dos crachas,
podendo o prazo ser prorrogado desde que plenamente justificado e autorizado pela Administragcdo, no local a
ser indicado pela Unidade requisitante.

6.2. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinémica:

6.2.1. Prazo de execucao do objeto: 10 (dez) dias uteis para a captura das fotos apds o encaminhamento da
autorizacdo de fornecimento e 30 (trinta) dias Uteis para apés a captura de fotos para a entrega do material
finalizado, totalizando 40 (quar enta)dias contados a partir do encaminhamento da Ordem de Fornecimento

6.2.2. Da entrega de amostra:

Ao final da disputa de lances, ao Licitante detentor da melhor oferta sera solicitada uma amostra do Kit
Completo (cracha + protetor rigido conjugado + corddo poliéster liso), para andlise, pela Secretaria
Municipa da Administracao.

A referida amostra devera ser entregue no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados a partir da apuracdo
do detentor da melhor oferta e, a anadlise limitar-se-a a observar o seguinte:

a. O fornecimento dos itens acessorios (porta cracha rigido conjugado, na cor leitosa, para protecdo do cracha
e corddo em poliéster liso na cor azul marinho, medindo aproximadamente (10 mm x 83 cm) montados em
presilhajacaré e capinha);

b. A qualidade e resolucéo daimpressao;

c. A correspondéncia com as dimensoes aproximadas de 0,76mm de espessura, no tamanho de 85 x 54 mm;

d. A presenca das informagdes funcionais dos servidores (nome por meio do qual o servidor é conhecido —
“nome de guerra’, e cargo ocupado, bem como logotipo do Municipio nafrente do cracha) e nome completo
e respectiva matricula no verso do item, conforme layout em anexo. A gqualquer tempo a Prefeitura Municipal
de Marilia poderaredlizar diligéncias para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Todos os produtos serfio avaliados utilizando o critério de ATENDE e NAO ATENDE, sendo que, para
aprovacdo o produto deve atender atodos os itens avaliados.

Apbs a andlise das amostras, o responsavel emitira Certificado de Aprovacdo ou Certificado de Reprovacdo
da amostra apresentada, que serd juntado no processo.

A Pregoeira comunicarg, por meio do sistema, a Aprovagdo ou Reprovacdo da amostra apresentada.
A amostraNAO SERA DEVOLVIDA.

A amostra aprovada sera utilizada como pardmetro de comparacdo para eventuais compras. Dessa forma,
aLicitante vencedora estara obrigada a entregar produtos condizentes com as exigéncias contidas no modelo
de layout apresentado e demais disposi¢cdes do Edital.



6.2.3. Da Comissdo responsavel pela analise da amostra:

A amostra serd analisada por comissdo formada pelos servidores Moacir Canuto Diniz Junior,
Patricia Lourenco Martins Vicente e Lais de Souza Cagetano.

6.2.4. Cronograma de realizacao dos servicos:

No momento de solicitacdo de confeccdo dos itens, a Secretaria requisitante encaminhara planilha
indicando quantitativo de itens e respectivas informagdes funcionais dos servidores previamente a realizacdo
do procedimento de captura de fotos.

Incumbir4d a Contratada a realizacdo do processo de captura de fotos dos servidores, bem como a
correlacdo das fotografias captadas com as informagdes funcionais anteriormente fornecidas.

O procedimento de captura das fotos devera ser realizado pela Contratada no prazo de até 10 (dez) dias Gteis
apos o0 encaminhamento da Ordem de Servico/Fornecimento pela Secretaria requisitante.

O fornecimento dos crachas, pela Contratada, devera ser realizado em até 30 (trinta) dias, apds a captura das
fotos.

Os kits deverdo ser entregues devidamente montados, respeitada ordem alfabética de organizacéo e
separacao de acordo com o local em que realizado o procedimento de captura de fotos.

O quantitativo de itens solicitados na Ordem de Servico/Fornecimento levara em conta a quantia
de servidores indicados para a confeccdo tendo em vista relacdo encaminhada pelas Secretarias solicitantes.

Eventuais auséncias dos servidores nas datas e locais indicados para o procedimento de captura de
fotosimplicara na ndo confeccdo do item, ensgando, posteriormente, no cancelamento parcia do
respectivo empenho.

6.4. Do local e horario da realizacdo do procedimento de captura de foto dos servidor es:

O processo de captura de fotos dos servidores ocorrera em aproximadamente 4 (quatro) locais distintos,
conforme endereco e horéarios a serem indicados pela Secretaria da Administracdo e confirmados junto
a Contratada em até 10 (dez) dias apos o0 encaminhamento da Ordem de Servico/Fornecimento a Contratada.

6.4.1. Dos possiveis locais para a realizacdo da captur a de fotos dos servidores.

PACO MUNICIPAL: Que englobara as seguintes Secretarias e departamentos. Secretaria Municipal
da Administracdo; Secretaria Municipal do Esporte, Lazer e Juventude; Procuradoria Gera do Municipio;
Gabinete do Prefeito; Secretaria Municipal da Cultura; Secretaria Municipal do Plangamento Urbano;
SecretariaMunicipal de Plangjamento Econémico; Secretaria Municipa da Fazenda.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS: Secretaria Municipal de Suprimentos,
SecretariaMunicipa de Direitos Humanos; Secretaria do Trabalho, Turismo e Desenvolvimento Econdmico
e Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social;

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO: Secretaria Municipal da Educac&o e unidades escolares e
administrativas a ela subordinadas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS: Que englobar4 a Secretaria Municipal de
Obras Publicas; Secretaria Municipal de Limpeza Publica e Servicos, e Secretaria Municipa da
Agricultura Pecuéria e Abastecimento;

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE: Secretaria Municipal da Satide e unidades administrativas a ela
subordinadas.



6.5. Da condicéo de gar antia e qualidade dositens:

A Contratada devera garantir a qualidade dos itens componetes dos kits, devendo utilizar material de boa
qualidade para a confeccéo dos Crachés de Identificacdo, de acordo com as especificacdes definidas, afim de
gue possa garantir a durabilidade dos crachas por, no minimo 2 (dois) anos, mesmo com os efeitos nocivos
ao tempo. Caso hagja erro na confeccdo por sua culpa, fornecera outro produto sem 6nus para a Contratante,
observando o prazo de entrega de 3 (trés) dias corridos a partir da recusa do produto defeituoso.

7. Modelo de Gestao do Contrato

7.1. A Ata de Registro de Precos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as hormas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
suainexecucdo total ou parcial.

7.2. As comunicagOes entre 0 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletroénica para esse fim.

7.3. A Prefeitura de Marilia podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

8. Critérios de M edicéo e Pagamento

Recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da finalizacdo dos
servigos, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcdo da Ata de Registro de Precos, para efeito de posterior verificacéo de
sua conformidade com as especificacOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os servicos poderdo ser reeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificaces constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser adequados no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepciona mente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacdo

8.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s el ementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.5.1. 0 prazo de validade;
8.5.2. adata da emissao;



8.5.3. os dados da Ata e do 6rgéo contratante;
8.5.4. ovalor apagar; e
8.5.5. eventua destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.6. Havendo ero na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apOs a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
ao contratante;

8.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eetrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

8.8. O pagamento serd efetuado em até 30(trinta) dias apds o recebimento efetivo de todos os
servigos empenhados.

8.9. N&o serdo consideradas as propostas com condicdes de pagamento “Antecipado” e com prazo contado
“Daemissdo da Nota Fiscal”.

Forma de pagamento

8.10. A prefeitura NAO efetuard pagamento através de cobranca bancéria (boleto). Os pagamentos
serdo efetuados por meio de Ordem de Pagamento Bancaria, mediante crédito em conta corrente, devendo
paratanto a Licitante indicar no Modelo de Proposta os Dados Bancérios: n°® do Banco, Agéncia, n° da
Conta corrente e Codigo de identificag&o se houver.

8.11. Havendo atrasos nos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, podera haver incidéncia de correcdo
monetéaria com base no indice Nacional de Pregos a0 Consumidor Amplo (IPCA), calculados entre a
datafinal do periodo de adimplemento de cada parcela e a do efetivo pagamento, devendo, entretanto
sersolicitado pela CONTRATADA, através de requerimento  protocolado no  site
(www.marilia.1doc.com.br/atendimento).

9. Forma e Critérios de Selecéo do For necedor

Forma de selecdo ecritério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da redlizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob aforma ELETRONICA, com adog&o do MODO DE DISPUTA ABERTO, com
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma defornecimento

9.2. A execucdo do objeto serd PARCELADO, sendo realizado conforme solicitagdo da
Unidade Requisitante, com devido encaminhamento da Ordem de Servico.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos.

Habilitacéo juridica



9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forcade lel, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresério individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individua - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEl, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercia da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada

no Di&rio Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercia da unidade federativa onde se localizar afilial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo dafilial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 daLe n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidéo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especia de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério,
nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacéo como
produtor rural pessoafisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(artigos 17 a19 e 165).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as ateragcdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de inscricéo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente atodos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria



Conjuntan® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal /Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor segja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicéo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei.

9.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos naLei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricéo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pel o distribuidor da sede do fornecedor, com data de
expedicdo ndo superior a 90(noventa) dias, contados da data de encerramento para entrega das propostas
iniciais, desde que em validade - Lel n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

9.26. Poderéo participar as empresas em Recuperacdo Judicial, com Certiddo Positiva, demonstrado Plano
de Recuperacdo ja homol ogado.

10. Estimativasdo Valor da Contratacéo

10.1. O custo total da contratacdo esta estimada em R$4.455,00 (quatro mil, quatrocentos e cinquenta e cinco
reais), tendo como referéncia os custos unitarios apurados na estimativas de preco apresentadas no Estudo
Técnico Preliminar.

11. Adequacao Or camentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.2. A contratac8o seré atendida pela seguinte dotacdo a ser devidamente informada pela Secretaria de
Plangjamento Econdmico.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacdo da L el
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. Responsavels

CASSIO LUIZ PINTO JUNIOR
SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO



13. Anexos

e Anexo 1 - Crachajpg (1.1 MiB)
e Anexo 2 - Cracha.pdf (985.9 KiB)



